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Stellenausschreibung

Zur Unterstiitzung meiner parlamentarischen Arbeit suchen mein Team und ich ab sofort eine
Biiroleitung zur Betreuung meines Wahlkreises mit 25 Stunden/Woche. Arbeitsort ist mein
Wabhlkreisbiiro in Flensburg. Die Stelle ist befristet bis zum Ende der 21. Wahlperiode.

Biiroleitung Wahlkreis (m/w/d)

Stellenbeschreibung:

» Strategische Ausrichtung der Wahlkreisarbeit mit sich daraus ergebenden
Strategieaspekten fiir die parlamentarische Arbeit in Berlin

» FEigenstindige Planung und inhaltliche Vorbereitung der Termine in Wahlkreiswochen

» Personalverantwortung fiir einen studentischen Mitarbeitenden und ggf.
Praktikant*innen im Wahlkreis

» Koordination der Landesgruppe Schleswig-Holstein inklusive Organisation und
inhaltliche Ausrichtung von Landesgruppentreffen

* Vor- und Nachbereitung von Reden und Vortriagen
» Koordination und Begleitung von Besucherfahrten nach Berlin (ca. 3x pro Jahr)

» Vertretung der Abgeordneten bei einzelnen Wahlkreisterminen (vor allem in Sitzungs-
wochen)

* Selbststindige Pflege von Kontakten zu aullerparlamentarischen Akteur*innen, Orga-
nisationen, Ministerien, Behorden, lokaler Presse, Verbanden und Institutionen

+  Unterstiitzung der Presse- und Offentlichkeitsarbeit auf Landesebene

* Planung und Begleitung der Sommertour durch den Wahlkreis

Wir bieten:

* Arbeit in einem kleinen, engagierten Team mit flachen Hierarchien und
Gestaltungsspielraum

* Moglichkeit zur Betrieblichen Altersversorgung und Arbeitgeberzuschuss fiir das
Deutschland-Ticket Job

» Flexibles Arbeiten mit Moglichkeit zum anteiligen Homeoftice
» Attraktive Verglitung in Anlehnung an den TvoD-Bund

Dein Profil:

» Abgeschlossenes Hochschulstudium oder vergleichbare Qualifikation
» Fiihrungskompetenz, Empathie

» Selbstsicheres, freundliches, vertrauenswiirdiges Auftreten



* Hintergrund in politischer Arbeit (beruflich oder ehrenamtlich)

* Vernetzung zu Griinen KVen in SH wiinschenswert

» Fahigkeit, sich in komplexe Sachverhalte auch aullerhalb der Schwerpunktthemen
schnell einzuarbeiten und diese prizise, verstindlich und zielgruppengerecht miindlich
wie schriftlich zu formulieren

* Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

* Ausgeprigtes Zeitmanagement in der Arbeitsplanung

» Teamfihigkeit, Eigenverantwortlichkeit, Flexibilitdt, Zuverldssigkeit und Belastbarkeit

* Naihe zu linksgriiner Politik

* Erfahrung mit parlamentarischen Abldufen von Vorteil

Es handelt sich um eine fiir die Dauer der 21. Wahlperiode befristete Stelle in Teilzeit (25
Stunden). Arbeitsbeginn schnellstmoglich. Die Bewerbungsfrist endet am 31. Mai 2026.

Die Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frithestmoglichen Arbeitsbeginns bitte in einem
PDF-Dokument (max. 10 MB) per E-Mail an: mayra.vriesema@bundestag.de schicken.
Nachfragen konnen ebenfalls unter dieser E-Mail Adresse gestellt werden.

Wir begriifien Bewerbungen von Personen jeden Geschlechts, aller Nationalititen, aller
Religionen und aller sexueller Identititen. Die Bewerbung von Menschen aus nicht-
akademischen Familien ist ausdriicklich erwiinscht. Menschen mit Schwerbehinderung
werden bei gleicher Qualifikation bevorzugt.



